
Arbeitsblatt: 

Mein Lebenslauf

Aufgabe 1:

Herzstück jeder Bewerbung ist neben dem Bewerbungsanschreiben sicherlich der 
Lebenslauf. Du musst ihn übersichtlich, informativ und lückenlos gestalten. Auch 
solltest du darauf achten, nichts zu verheimlichen. In den Lebenslauf gehören eine 
Überschrift, ein seriöses Foto, der Vor- und Nachname, die Anschrift und 
Telefonnummer samt E-Mail-Adresse, der Geburtsort und dein Geburtstag sowie die 
besuchten Schulen samt Zeitangaben. 

Ein weiterer Aspekt des Lebenslaufs sind Hobbys, Interessen und Angaben über 
soziales Engagement oder sonstige Tätigkeiten (Streitschlichter, Klassen- oder 
Schulsprecher, Jugendbetreuer …). Außerdem solltest du deine besonderen 
Qualifikationen, Erfahrungen und Fähigkeiten wie zum Beispiel 
Fremdsprachenkenntnisse, Lieblingsfächer hervorheben.

Arbeitsauftrag: Erstelle zunächst eine Mindmap, in der du deinen chronologischen 
Lebenslauf, deine Hobbys, Interessen und Tätigkeiten sowie deine sonstigen 
besonderen Qualifikationen visualisierst. Anschließend kannst du deine Mindmap der
Klasse oder einzelnen Mitschülerinnen oder Mitschülern vorstellen.

Bewerbung im digitalen Zeitalter
www.didactmedia.eu © 2020 1

Mein 
Lebenslauf

Schulbildung: Hobbys, Interessen 
und Tätigkeiten:

Sonstige Qualifikationen:
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Aufgabe 2:

Schreibe nun deinen Lebenslauf auf ein Blatt. Beginne mit den persönlichen Daten, 
notiere dann deine schulische Laufbahn, anschließend deine Praktika und 
Qualifikationen und zuletzt deine Interessen und sonstigen Tätigkeiten.

Notizen:
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