
Arbeitsblatt: 

Bewerben mit dem Online-Formular

Immer mehr Unternehmen verlangen eine Bewerbung über ein Online-Formular. Das
Online-Formular ist eine Eingabemaske mit verschiedenen Feldern. Du musst im 
Online-Formular Schritt für Schritt Fragen beantworten. Dabei gibt es einfache wie 
nach deinem Namen und kniffligere wie beispielsweise nach deinen Beweggründen 
für die Bewerbung (Motivation). Diese sind als Freitexteingabe vorgesehen. 

Auch für die Online-Bewerbung per Formular gilt es, sich zunächst einen genauen 
Überblick zu verschaffen, was an welcher Stelle von dir erwartet wird. Lass dich 
durch die Form eines Online-Formulars nicht zu weniger Sorgfalt oder zu 
Oberflächlichkeit verleiten. Du kannst deine Texte beispielsweise zunächst in einem 
Schreibprogramm wie LibreOffice oder Word formulieren. Hier lassen sich 
Rechtschreibung, Grammatik und Ausdruck besser überprüfen. Außerdem kannst du
sie noch einer weiteren Person zeigen. 

In manchen Bewerbersystemen kannst du dein Bewerbungsanschreiben auch ganz 
einfach hochladen. Oder du kannst deine Angaben kopieren und in das Formular 
einfügen. Halte also wie bei der E-Mail-Bewerbung alle deine Unterlagen auch als 
PDF bereit. Achte darauf, dass die Dateien sinnvolle Namen haben und nicht zu groß
sind.

Aufgabe 1:

Fülle das Formular aus und präsentiere es einer Mitschülerin oder einem Mitschüler. 

Persönliche Daten:
Anrede Vorname Nachname

Straße PLZ Ort Land

E-Mail Geburtsdatum Telefon Mobiltelefon

Schulbildung:
Besuchte Schulform Absolvierte Praktika Arbeitgeber Bereich

Schulabschluss Anzahl Wochen

Schulnoten der letzten beiden Zeugnisse:
Deutsch (letztes) Deutsch (vorletztes) Mathe (letztes) Mathe (vorletztes)

Chemie (letztes) Chemie (vorletztes) Physik (letztes) Physik (vorletztes)

Bewerbung im digitalen Zeitalter
www.didactmedia.eu © 2020 1

http://www.didactmedia.eu/


Arbeitsblatt: 

Bewerben mit dem Online-Formular

Sprach- und IT-Kenntnisse:
Deutschkenntnisse Englischkenntnisse MS-Office-Kenntnisse

Weitere IT-Kenntnisse / Anmerkungen

Weitere Angaben:
Zusätzliche 
Qualifikationen Motivation

Wie wurden Sie auf 
uns aufmerksam?

1.

2.

Anlagen:
Lebenslauf Anschreiben Zeugnisse Arbeitgeberzeugnis
Datei hochladen Datei hochladen Datei hochladen Datei hochladen

Foto Weitere Anlagen Weitere Anlagen Weitere Anlagen
Datei hochladen Datei hochladen Datei hochladen Datei hochladen

Notizen:
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